
運 営 ガ イ ド

関東実業団バスケットボール連盟

１９９９年ﾘｰｸﾞ戦



 

本ガイドは試合運営にあたる人たち(役員、コート責任チーム・者、コート設営チーム・

ブロック委員 etc.)が速やかにコート設営を行い、滞りなく試合を進行終了するための要点

をとりまとめたものです。 

 

 

1  全体スケジュール   

              ・体育館受付 

              ・準備／最終確認 

                ・試合運営 

 

２  コート設営／撤去 

 

           以上 



 

 

スケジュール 担当者     仕 事 の 内 容 

 

 体育館受付 

 

 

 

 

・受付時間：９時００分 

・利用承認書等の手続きをする 

 

 コート設営 

 

 

 

・会場設営シートによりコート責任チームに指示を行う 

・設営はゲーム開始前３０分までに完了する 

・付帯設備の故障は体育館側へ連絡する 

 

 

 試合運営 

 

 

 

 

・ゲームが定刻にスタートすることを確認する 

・ゲーム終了時各チームに対してベンチエリアをモップが 

 けしてもらうこと 

・けが等による救急車の手配は体育館側へ依頼する 

・各チームへゴミの持ち帰りを徹底すること 

 

 コート撤去 

 

 

 

 

 

・会場撤去終了はコート責任チームの担当させる 

 （設営／撤去シート参照） 

・会場内のゴミの回収は最終コート責任チームに依頼する 

 

  

 

 

 

・更衣室等のゴミ・忘れ物を確認する 

・体育館管理者の確認を受け退館する 

 

 

 ゴゴゴ ミミミ ははは 持持持 参参参 のののゴゴゴミミミ袋袋袋

にににいいいれれれててて、、、各各各自自自ででで   

持持持ちちち帰帰帰りりりままましししょょょううう   



会場の設営／撤去シート<代々木第２体育館> 

 

 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

    設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行い、全員で 

    フロアーシートを敷くこと。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 

 

笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ１個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

５ファール表示板一式 

７ファール表示板一式 

体育館側から借用する用具 得点板１個 

30 秒操作盤１個 

電光表示操作盤１個 

ゴールメジャー１個 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 
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シート敷の順番

青色のシートを使用

① ①

②

③

④

⑤

⑥

東倉庫

男子ＷＣ

女子ＷＣ

西倉庫

第２食堂
  

本部席
ﾃｰﾌﾞﾙ （２）
青色ｲｽ （６）

ｵﾌｨｼｬﾙ用ｲｽ

茶色のｲｽ（５）

ﾁｰﾑ用ﾍﾞﾝﾁ

５個×２ヶ所

選手交替席

・フロアーシート
・ｵﾌｨｼｬﾙﾃｰﾌﾞﾙ
・青色のイス     
・ﾁｰﾑ用ベンチ 
・テーブル        

青色のｲｽ（２）

ｵﾌｨｼｬﾙﾃｰﾌﾞﾙ

ﾃｰﾌﾞﾙ間はｹｰﾌﾞﾙが
接続されているため
2台一緒に運搬のこと。

代々木第２体育館  Ｂ２



会場の設営／撤去シート<霞ヶ丘体育館> 

   受付…『 団体利用報告書 』に必要事項を記入し、受付に提出 （ 図１ 参照 ） 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

     設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席および得点板 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ、ゴール、ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 

 

笛２本，棒笛１本，ストップウォッチ１個 

スコアシート，ファールメモ用シート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙 （ A , B ），チーム表示紙 （ A , B ） 

体育館側から借用する用具 得点板１個，30 秒操作盤１個 

電光表示操作盤１個，試合時間表示（めくり）１個 

ゴールメジャー１個 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 

 

図１．『団体利用報告書』記入例 

 

   体育館                       団体利用報告書 

                                                       平成  年  月  日（   ）     

団  体  名 時  間 人 数 フロア（全・南・北） 備  考 

関東実業団ﾊﾞｽｹｯﾄﾎﾞｰﾙ連盟 9:0～21:00 240 奥側 → 南 

手前 → 北 

 

     

 

6 月 13 日(日) 

6 月 19 日(土)の 2 日間は 

南側のみの使用です。 
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会場の設営／撤去シート<駒沢体育館> 

 

 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

   設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席および得点板 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ，ゴール，ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ２個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙（ A , B ） 

チーム表示紙（ A , B ） 

体育館側から借用する用具 得点板１個 

30 秒操作盤１個 

電光表示操作盤１個 

ファール表示燈２個 

試合時間表示（めくり）１個 

ゴールメジャー１個 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 

      ただし、オフィシャル席の 30 秒操作盤、電光表示操作盤、ファール表示燈は 

      フロアーに降ろすのみ。 

 



 

 

南倉庫（３）

・長イス
・モップ
・得点板
・ｺﾞｰﾙﾒｼﾞｬｰ
・ｵﾌｨｼｬﾙ
   機械類
・ﾀｲﾏｰ用
めくり

北倉庫（２）
・ 人工芝（大）

・イス
・ﾃｰﾌﾞﾙ
・人工芝
       （小）

北倉庫
   （１）

Aコート

役員控え室
階  段

駒沢体育館
  正面入口

南倉庫（４）

ﾍﾞﾝﾁ・ｵﾌｨｼｬﾙの設営は、Ｂコートと同様

Ｂコート
５ｍ
ベンチエリア

２ｍ

ﾍﾞﾝﾁ－長ｲｽ（６）
        人工芝（大５）

交代席－ｲｽ（２）
            人工芝（大１）

ｵﾌｨｼｬﾙ
       人工芝（大２）

リング置き場（４台）

得点板
イス（人工芝小）

駒 沢 体 育 館



会場の設営／撤去シート<駒沢屋内競技場> 

 

 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

   設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席および得点板 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ，ゴール，ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室(1 階入口右側)に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 

(1 コートあたりの持参品) 

笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ２個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙（ A , B ） 

チーム表示紙（ A , B ） 

体育館側から借用する用具 

(1 コートあたりの借用品) 

30 秒操作盤１個 

電光表示操作盤１個 

7 ファール表示塔２個 

5 ファール板 1 個 

ゴールメジャー１個 

 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 

      

 



倉庫（１）

Bコート

ﾍﾞﾝﾁ・ｵﾌｨｼｬﾙの設営は、Aコートと同様

Aコート

５ｍ

２ｍ

ﾍﾞﾝﾁ－長ｲｽ（5）
        

交代席－ｲｽ（２）

ｵﾌｨｼｬﾙ
       ﾃｰﾌﾞﾙ（２）
        イス（４）

・イス
・ﾃｰﾌﾞﾙ
・シート
・電源ﾄﾞﾗﾑ

ｼｰﾄ（２） 

入
口

ﾍﾞﾝﾁｴﾘｱﾗｲﾝ

事務所方向
       事務所から借用品
       ・ｺﾞｰﾙﾒｼﾞｬｰ
       ・ 7ﾌｧｰﾙ塔
       ・5ﾌｧｰﾙ表示板

電光表示盤(2)

通路

壁に設置するｺﾞｰﾙの番号が表示されている 倉庫(3)

・電光表
  示盤

入
口

ﾓｯﾌﾟ

ｺﾝｾﾝﾄ
  (電源ﾄﾞﾗﾑをｵﾌｨｼｬﾙまで)

駒 沢 屋 内 競 技 場



会場の設営／撤去シート<江東区有明ｽﾎﾟｰﾂｾﾝﾀｰ> 

 

 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

   設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席および得点板 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ，ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ２個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙（ A , B ） 

チーム表示紙（ A , B ） 

体育館側から借用する用具 電光掲示操作盤１個 

ゴールメジャー１個 

モップ４つ 

     

    ※電光掲示操作板、30 秒ﾀｲﾏｰ、ﾀｲﾑｱｳﾄ請求器、ﾌｧｰﾙ表示器は全て体育館職員が 

   設置・片付けを行います。 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 

      使用後、モップがけを行うこと。 

       



ベンチ-（５） 交代席-ｲｽ(2)

ｵﾌｨｼｬﾙ

２ｍ
倉庫（５）

・モップ
・収納庫

倉庫（３）
・ベンチ・イス
・収納庫

調整室

（役員室）

ネット

Ａコート

Ｂコート

※コートは７Ｆ、更衣室は６Ｆになります

有 明 ス ポ ー ツ セ ン タ ー

５ｍ
ﾍﾞﾝﾁｴﾘｱﾗｲﾝ



会場の設営／撤去シート<江東区スポーツ会館> 

  

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

   設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ，ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ２個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙（ A , B ） 

チーム表示紙（ A , B ） 

体育館側から借用する用具 得点板１個 

30 秒操作盤１個 

電光表示操作盤１個 

ファール表示燈２個 

ゴールメジャー１個 

メジャー １個 

 

    ※リング、電光掲示操作板、30 秒操作盤、ﾌｧｰﾙ表示燈は全て体育館職員が 

   設置・片付けを行います。 

 

『 撤去 』 

      ・オフィシャル席のイスと両チームのベンチのみ片づけること。 

   ・ゲーム終了後全フロアーにモップがけを行うこと。 



   

Ｂコート

ﾍﾞﾝﾁ・ｵﾌｨｼｬﾙの設営は、Ａコートと同様

Ａコート
５ｍ

２ｍ

ﾍﾞﾝﾁ－長ｲｽ（５）        

交代席－ｲｽ（２）
            

　・ベンチ
　・テーブル
　・イス

・モップ

器具庫
（倉庫）

観客席 観客席

指
導
員
室

役
員
室
と
し
て

　
　
　
　
　
使
用

サブ体育室

出入り口

借用していないので
他の団体が使用していない時
でも使用しない

観客席 観客席

出入り口

ネット

壁掛け式
電光掲示盤

壁掛け式
電光掲示盤

江東区スポー ツ会館



会場の設営／撤去シート<町田市民体育館> 

 

 

   設営…コート設営⇒オフィシャル用具の設置 

   設営はコート責任チーム・第一試合の両チームが分担して行う。 

        コート責任チーム  ：オフィシャル席および得点板 

       第一試合の両チーム ：自チームのベンチ，ゴール，ベンチエリアライン 

 

１．コート設営 

     設営にあたっては裏面の図を参照。不明点は役員に問い合わせること。 

２．オフィシャル用具の設置（１コート分当たり） 

 設置する用具は下の表に示します。 

   実連が持参する用具……………役員室に取りに来ること。 

   体育館側から借用する用具……保管場所はコート設営の図を参照のこと。 

 

実連が持参する用具 笛２本，棒笛１本 

ストップウォッチ２個 

スコアシート 

葉書（試合結果報告用，棄権報告用）各１枚 

ファールメモ用シート 

競技要綱／競技日程表 

ラインテープ（ベンチエリア５ｍ用） 

コート表示紙（ A , B ） 

チーム表示紙（ A , B ） 

30 秒の旗（赤・黄 各１本） 

７ファール表示板２個 

試合時間表示（めくり）１個 

体育館側から借用する用具 得点板１個 

ゴールメジャー１個 

 

『 撤去 』 

      全ての用具は所定の場所に片付けること。 

       

 

 

 



 

シート

交代席-ｲｽ (2)

オフィシャル

コートＡ

器具庫②

・イス
・テーブル

更衣室

会議室

（役員室）

器具庫①

・得点板（めくり）

・モップ

コートＢ

コートＣ

器具庫（４）

ゴール

器具庫（３）

・シート

町 田 市 民 体 育 館

出入り口

ﾍﾞﾝﾁ-ｲｽ (15)

ベンチ・オフィシャルの設営はＡコートと同様

２ｍ

５ｍ
ﾍﾞﾝﾁｴﾘｱﾗｲﾝ

ベンチ・オフィシャルの設営はＡコートと同様


